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セカンドディスプレイを設置

マウスカーソルのスピードを少し上げる

マウスをメインに利用するときはタッチパッドをオフ

現在作業中のファイルやフォルダのショートカット集の作成

ワードやエクセルの「既定に設定」

毎日開くファイルを開
くのに何回もダブルク
リックしていませんか。

よく開くファイル

ショートカットアイコン
を集めるフォルダをデス
クトップに作成よく開くフォルダ

よく開くファイル

ショートカット集フォルダ

Alt+ドラッグアンドドロップ

毎回、フォントやフォ
ントサイズ、余白の変
更をしていませんか。

游明朝

MS明朝

30㎜

フォント ？ ×

既定に設定 キャンセルOK

フォント

MS明朝

詳細設定

フォント
の設定

マウスカーソルの位置
が突然変わって、入力
しなおしたことはあり
ませんか。

それはタッチパッドに
指が触れたからかもし
れません。

①左クリック

設定 ②

タッチパッド オフ ⑤

Bluetoothとデバイス

タッチパッド

③

④

マウスポインターの速度

⑤

Bluetoothとデバイス

マウス

③

④

マウスカーソルの移動
で、何度もマウスを持
ち上げていませんか。

①左クリック

設定 ②

ウィンドウを切り替え
るとき、対象のウィン
ドウを探したことはあ
りませんか。

ー □ ×

①HDMIケーブルなどでPC
とディスプレイをつなぐ。

ディスプレイ設定

表示画面を拡張する

④

ー □ × ②デスクトップで右クリック

③
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